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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

           




                                          

          
     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ 06/07 đến 12/07/ 2020

Trọng tâm:
Tham gia Hội đồng thi Nghề cấp THCS.




Tiếp tục nâng cao tinh thần ôn tập, luyện thi TS 10 của HS.




Giáo viên tham dự các lớp BD CTGDPT 2018 môn: Sử, Địa, Lý, Hóa, Sinh.



Hoàn thành các Báo cáo cuối năm học 2019-2020; Tổ chức Lễ Tổng kết năm học.
	Ngày, thứ
	Buổi
	Nội dung công tác
	Người thực hiện 
	Địa điểm

	 Thứ hai

06/07/2020
	S
	· 7g30 Họp HĐ coi thi Nghề cấp THCS.

11g00 Gửi thư mời đại biểu dự Lễ Tổng kết

11g00 Nộp báo cáo TN và HSĐT.

11g00 nộp d/s học chính trị hè 2020.

Hành chính đi làm bình thường các ngày trong tuần, trực phòng ráp phách để GV xem bài và chỉnh sửa điểm. (Trừ sáng thứ 3, ngày thi nghề chính thức).
	CBQL, GV tham dự HĐ coi thi theo QĐ.

Ô. Sơn, B.Trúc, B.Xuân

Ô. Sơn

PHT1

Nhân viên hành chính
	Theo quyết định.

THCS Tân Xuân

PGD (Lộc)

Theo văn bản

THCS Tân Xuân



	
	C
	13g00 Họp GV bộ môn hướng dẫn xem xét sửa điểm bài thi theo đề nghị của các lớp sau khi phát bài cho học sinh.

14g00- Đi kiểm tra hồ sơ Tốt nghiệp THCS tại PGD (một bộ Danh sách và Sổ điểm).

14g00 Nhận giấy khen học sinh giỏi huyện

14g00 Gửi tin nhắn, nhờ phụ huynh nhắc nhở HS lớp 8 dự thi nghề (gọi điện trực tiếp những trường hợp HS có nguy cơ bỏ thi).
17g00 Hạn chót đăng ký tham quan Biển Ninh Chữ - Vịnh Vĩnh Hy; Đà Lạt.
	PHT 2, GVBM (có bài thi đề nghị sửa điểm), NV học vụ, NV Vi tính.

PHT 2, GV được phân công.

B. Trúc

GVCN khối 8. 
CB, GV, NV
	Phòng học số 13

PGD.

PGD (Long)

Cha mẹ học sinh
Cô Hoa Thủ quỹ



	 Thứ ba

07/07/2020
	S
	6g30 Học sinh khối 8 đi thi nghề; CB GV tham gia coi thi Nghề cấp THCS.

5g30 – 11g00 Tổ chức Hội đồng thi Nghề, ngày thi chính thức tại trường nên nhân viên hành chính không có tên trong QĐ và căn tin được nghỉ buổi sáng.
	CBQL, GV tham dự HĐ coi thi theo QĐ.

NV hành chính không có tên trong QĐ và căn tin.
	Theo quyết định.

THCS Tân Xuân



	
	C
	13g30 Họp GVCN hướng dẫn xem xét sửa kết quả xếp loại sau khi GVBM sửa điểm bài thi cho học sinh.

Trước 16g00 nộp hồ sơ xét công nhận TN THCS (3 bản đóng bìa; chữ ký sống và đóng mộc, giáp lai; Đĩa CD; các BB và hồ sơ liên quan).
	PHT 2, GVCN (có học sinh đề nghị sửa điểm), NV học vụ, NV Vi tính. 

PHT 2, Ô. Ấn, B. Trúc
	Phòng Hội trường
Phòng Giáo dục và Đào tạo



	   Thứ tư

08/07/2020
	S
	7g00 – 7g30  Sinh hoạt tạo động lực cho HS lớp 9 tăng tốc ôn thi TS 10. (Tiết dạy đôn lên 30 phút).

7g30 Họp toàn đơn vị đánh giá thi đua năm 2020 (Trừ GV có giờ dạy TS 10 và đi học).

10g30 Họp Hội đồng thi đua cấp trường.
	HT, GT

CBQL, GV, NV toàn trường.

BGH, TK HĐ, CTCĐ, BTCĐ,Tổ trưởng,  TTND, GV được đề cử xét CSTĐ.
	Sân trường

Phòng Giáo viên 

Phòng Giáo viên



	
	C
	13g00 Xếp giấy khen kèm phần thưởng HSG.
	PHT2, Phượng TV,Chi đoàn.
	Phòng Thư Viện



	Thứ năm

09/07/2020
	   S
	· 7g30 Dựng dù, phong màn, băng rôn, cờ, bục, tượng Bác, thảm... chuẩn bị Lễ Tổng kết năm học.

8g00 Họp Ban chỉ đạo và Ban lãnh đạo hội đồng thi tuyển sinh 10.
11g00 Hoàn tất cập nhật sổ liên lạc nộp cho học vụ (Để thứ 6, 7 phát cho học sinh)
	Theo Kế hoạch, phân công.

Ông Sơn.
GVCN 6,7,8,9.
	THCS Tân Xuân.

Sở Giáo dục và Đào tạo (HT2.1)
THCS Tân Xuân

	
	C
	14g00 Họp giao ban các LĐ hội đồng thi tuyển sinh 10 với BCĐ huyện.
	Ô. Sơn.


	PGD



	Thứ sáu 

10/07/2020
	S
	· Tiết 1, 2 học sinh khối 9 nghỉ, các lớp 6,7,8 (trừ các lớp TCTA) tổng kết lớp, HS giỏi ký tên nhận thưởng, phát giấy khen HS tiên tiến, tổ chức xếp bàn ghế, vệ sinh lớp; phát thưởng HS giỏi tại sân khấu.

· 7g00 – 9g00 tiếp tục thi trực tuyến Trường học xanh.

· 9g00 học sinh khối 9 học ôn tuyển sinh 10.
	HT, PHT 1,2, CMHS, GT,  GVCN 6,7,8, NV hành chính, đoàn viên.

Thầy Sang, Cô Ngọc, các lớp 6,7,8 chưa thi.
GVBM, học sinh khối 9.
	Các lớp học

Phòng máy VT.

Lớp học.

	
	C
	· 16g00 hoàn tất sắp xếp chia theo HĐ thi hồ sơ tuyển sinh 10 năm học 2020-2021.

· 16g00 Nộp báo cáo công tác GD khuyết tật năm học 2019-2020.

· 16g00 Nộp hồ sơ thi đua năm học 19 – 20.
	PHT 2, Học vụ, GVCN9

PHT 2.

PHT 1.
	THCS Tân Xuân

PGD

PGD.

	Thứ bảy

11/07/2020
	S
	6g30 Tổ chức Lễ Tổng kết năm học 2019 – 2020; 9g30 Họp mặt liên hoan.
	Theo kế hoạch, chương trình.
	THCS TX



	
	C
	13g10 Khối 9 ôn luyện thi TS 10 theo TKB.
	GV dạy ôn TS 10.
	Lớp học.

	Chủ nhật

12/07/2020
	S
	6g30 Dự Ngày chạy Olympic vì sức khỏe toàn dân năm 2020(HS theo d/s được chọn)
	GV Thể dục (Ô. Long TD làm trưởng đoàn)
	UBND huyện

	
	C
	
	
	


CÔNG TÁC LIÊN QUAN TUẦN NÀY:

· HT: tham gia các Hội đồng thi; báo cáo năm học; báo cáo hoạt động CMHS, Khuyến học; kế hoạch Tổ chức Tổng kết năm học 2019 – 2020.
· PHT 1: Báo cáo năm học các mặt hoạt động do cá nhân phụ trách; hoàn tất và nộp hồ sơ xét thi đua năm học về PGD; nộp hồ sơ dạy thêm ôn tuyển sinh 10 về PGD; sửa chữa, rà soát cơ sở vật chất chuẩn bị Hội đồng thi Tuyển sinh 10.
· PHT 2: Chỉ đạo, theo dõi các lớp tuyển sinh lớp 10; công tác báo cáo các mặt hoạt động do cá nhân phụ trách; lập kế hoạch, phân công, xếp TKB và triển khai ôn tập thi lại.
Tuần sau: 
· 15g00 ngày 13/6/2020 hạn chót nộp hồ sơ thi tuyển vào lớp 10 cho các HĐ coi thi (phân theo phòng thi, SBD từ nhỏ đến lớn). 

· Ngày 13,14/07/2020: Khối 9 ôn luyện thi TS 10 học bù theo TKB của các ngày nghỉ (do tổ chức HĐ thi nghề, tổng kết lớp 6,7,8, lễ Tổng kết toàn trường năm học 2019-2020).

· Ngày 13/07/2020 Xét duyệt số ngày làm việc thực tế trong quý 2/2020 chi thu nhập tăng thêm theo NQ03.

· Ngày 15,16,17/07/2020 CB, GV, NV có tên trong quyết định tham gia hội đồng thi TS 10.

Nơi nhận: CBQL, Thầy Ấn (đang web), Cô Phượng (để ghi lịch công tác).

